
堆高機作業標準 

1. 目的： 

   為確保堆高機安全操作使用。 

2. 適用範圍： 

   本廠作業活動及生產業務。 

3. 作業標準： 

 3.1 確認剎車系統正常。 

 3.2 確認進退檔位置，檔位排入空檔 。 

 3.3 行駛前應確實作業前檢點，正確配戴安全帽並扣好安全帶。確認四周 

     無人或不會阻礙行進後方可行駛。 

 3.4 運轉行進中注意事項： 

  3.4.1 運轉行進中眼睛應注意路徑不可分心，並嚴格遵守廠區規定 30 公里 

    速限行駛。 

  3.4.2 貨物高度不可過高，影響視線。 

  3.4.3 運轉行進中如視線不良而仍須工作者須有人指揮。 

  3.4.4 避免夜間行駛，如必要時須打開前、後燈。 

  3.4.5 載重物下坡應降低速度，並採用倒退方式行進。 

  3.4.6 載物行駛，貨插應離地 20 公分，軌桿保持向後微傾。 

  3.4.7 人員不得靠近運轉中之堆高機，不可利用貨叉及托板塔載人員。   

  3.4.8 如運送或取用液態化學品時，應先確認容器出口已旋緊，且無濺漏之 

        慮。 

  3.4.9 裝有化學品之容器應放於托板上固定後再進行運搬作業。 

  3.4.10 行駛於存放液態化學品區域或桶槽旁應嚴防撞擊，並注意四周之輸送 

         管路。 

 3.5 裝卸及停車作業規定                                             

  3.5.1 裝卸貨物不可超重，停車地點要平坦，為防意外請使用輪檔。 

  3.5.2 停車前應將貨叉及托板降落至地面，拉引停車剎車，關閉電源，取出 

        鑰鎖。 

  3.5.3 堆高機未確實停妥，拉引停車剎車，關閉電源，駕駛不得擅自離開駕  

    駛座，從事其他事務。 



4. 管理 

 4.1 承攬人員若需借用單位之堆高機時，應出示工業安全衛生室核發之廠內  

     機械操作資格證套（CY-G6-07-08-08）使可出借。 

 4.2 單位新購堆高機入場後，應通知工業安全衛生室，並於進廠開始填具相  

   關檢點表。 

5. 附件： 

 4.1 堆高機每日安全檢查記錄表(CY-G6-07-02-09)                        

 4.2 堆高機每月安全檢查記錄表(CY-G6-07-02-10)                        

 4.3 堆高機      年份安全檢查記錄表(CY-G6-07-02-11)                  

6. 本作業標準經呈核准後實施，增訂或修改時亦同。 
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CY-G6-07-02-11  
堆高機    年份安全檢查記錄表 

機號:           機種: 噸:        使用者:              民國   年 

檢  查  項  目 
良 
 
好 

應 
修 
理 

應 
更 
換 

檢  查  項  目 
良
 
好

應
修
理

應 
更 
換 

一、引擎系統裝置：    四、液壓裝置：    
  1.進氣門調整      1.油壓泵浦精密度及壓力測驗    
  2.排氣門調整      2.操作桿磨損公差    
  3.噴油嘴更換      3.操作閥磨損公差    
  4.噴射泵浦校正      4.高壓油管損傷檢查    
  5.扭矩變換器調整      5.油壓缸損及偏型檢查    
  6.冷卻水箱及泵浦清洗      6.負額壓力控制閥零活性能是 

      否正常 
   

二、動力傳遞裝置：    五、安全構迼及剎車系統裝置：    
  1.離合器片及壓板、檢查磨損      1.車厝護架、支柱、銲接處是否 

   裂痕、變形檢查 
   

  2.減速齒輪固定、更換潤油      2.輪胎、鋼圈、磨損、變型檢查    
  3.傳動軸彎曲及齒牙檢查      3.剎車總邦彈性維修調整    
  4.鍵桿及軸承磨損檢查      4.剎車輪殼及來令片損傷檢查    
  5.變速齒輪箱、鋼齒及傳動齒輪 
   公差調整 

     5.剎車分邦及油管洩漏檢查    

  6.差速齒輸箱、芼菇型及雨傘型 
   齒輪、磨損檢查 

     6.手剎車鋼索、損傷檢查    

  7.轉矩變換器固定調整      7.剎車踏板高低調整    
三、裝卸裝置：    六、電器系統裝置    
  1.桅桿補強左右平衡、公差檢查      1.關閉電源鎖頭段位是否正常    
  2.貨叉是否變曲、變形檢查      2.發電機馬達發電額標準    
  3.滾輪軸承必要時更換      3.電瓶續電容量及比重是否在 1.26    
  4.貨背架銲接處及架體是否變型      4.各電氣配線、損傷、鬆動檢查    
  5.鏈條、鏈座磨損及張力度檢查      5.各儀錶、警告器、燈光是否正常    
  6.桅桿支柱銅套片磨損公差檢查      6.超動馬達、銅套筒是否火燒失 

   負額 
   

副總經理:             經理:    課長:              檢查員:    

 


